
उद्यमिय ों के मिए

हैंड बुक



से्टप की किि से...

से्टप एकेडमी, आजीविका बू्यरो ग्रामीण युिाओ ंको स्किल ट्र े व ंग 
के माध्यम से उद्यमी ब ा े के वलए 18 िर्षों से पहल कर रही है I
इस अिधी में कई युिा से्टप एकेडमी से स्किल ट्र े व ंग के बाद 
अप े-अप े के्षत्र में स्वयं का व्यिसाय चला रहे है I

ट्र े व ंग के बाद कई मौकों पर उ से वमल ा होता है तो उ के
संघर्षष की कहाव यां सु  े को वमलती हैं I उ के संघर्षष और
चु ौवतयााँ से्टप एकेडमी के वलए पोस्ट ट्र े व ंग सपोट्ष के अंतगषत
अिसर खड़े करती हैैैैं वक उ उद्यवमयों के वलए एक टू्लवकट्
तैयार वकया जाए, जो उन्हें गाईड करे अप े उद्यम को  ई ऊंचाई
दे े और पहचा स्थावपत कर े में I

इस हैंडबुक में उद्यवमयों के वलए सरकार द्वारा चलाई जा रही
योज ाओं के बारे में जा कारी, उद्यम रवजस्टर ेश के बारे में
जा कारी, बैंक लो और उसकी प्रविया पर समझ, व्यापार
संबस्कित ररकॉडष एिं व्यापार में  फा- ुकसा का वसद्ांत और
उसको अप े व्यिसाय में लागू कर ा एिं व्यापार
विविधीकरण को अचे्छ से समझाया गया है I

आशा है यह हैंडबुक इ उद्यवमओं को व्यापार की छोट्ी-छोट्ी
बाररवकओं को समझ े में मदद करेगी और उ के व्यापार को  ए
आयाम तक पहुचाएंगी I

धन्यिाद!

ज़ावहद मकरा ी



व्यापार क्या है ? (Business)

व्यापार, उत्पादों और सेिाओं का व माषण करके या

खरीद के, उन्हें बेचकर लाभ कमा े की लगातार

चल े िाली गवतविधी है I जैसे - वकराणा दुका , ई-

वमत्र, मेवडकल स्टोर, आट्ा चक्की, टू् व्हीलर गेराज, 

वसलाई सेंट्र आवद I 

व्यापार की मिशेषताएँ:

• एक लगातार चल े िाली आवथषक गवतविधी

• उत्पादों या सेिाओं का व माषण कर ा/बेच ा

• पंूजी का व िेश

• लाभ पर लक्ष्य साध ा

• जोस्कखम ले ा शावमल है



व्यापार के प्रकार (Types of Business)

िेनदेन व्यापार
(Trading Business)
ऐसे व्यापार में व्यापारी, िसु्त या

माल खरीद कर कुछ मु ाफा रख कर
ग्राहकों को बेचता है I जैसे -

वकराणा की दुका , से्टश री की

दुका , कपडों और बतष ों की दुका , 
कंग स्टोर आवद I

उत्पादन व्यापार
(Manufacturing Business)
ऐसे व्यापार में व्यापारी कचे्च माल से  ए

िसु्त का व माषण कर दूसरों को बेचता है, 

जैसे - बेकरी, जूट् की रस्सी ब ाकर

बेच ा, दुध से दही-छाछ ब ाकर बेच ा, 
मािे से वमठाई ब ाकर बेच ा आवद I

सेिा व्यापार(Service Business)
ऐसे व्यापार में व्यापारी अप े हु र के

माध्यम से माकेट् में सेिा दे कर आय
अवजषत करता है I जैसे - टू् व्हीलर गेराज, 

मोट्र िाइंवडंग, मोबाइल ररपेयररंग, 
बू्यट्ीपालषर, बैंक, ई-वमत्र आवद

दूध (कच्चा िाि)

घी (पक्का िाि)

उत्पादन

ग्राहकग्राहक

आपके द्वारा दी गयी सेिा

ग्राहक द्वारा वकया गया भुगता 



व्यापारी कौन ? 
(Businessman/ Entrepreneur)
• उद्यम शुरू करता है, उसे चलाता है और इस

व्यापार का मावलक है I

• भविष्य में मु ाफे की आशा में िह व्यापार में समय और

ध का व िेश करता/करती है I

• िह एक व णषय ले े िाला/िाली है की क्या, कैसे और

वकत ा सामा , सेिा या उत्पाद वकया जाएगा I



एक अचे्छ व्यापारी क इनकी सिझ ह नी चामहए

• ग्राहक (Customer)

ग्राहक व्यापार के वलए बहुत ही महत्वपूणष होते हैं. जब हम वकसी दुका से चीज खरीदते

हैं, तो हम ग्राहक ब जाते हैं। ग्राहक ही िे लोग होते हैं जो वकसी व्यापार को चल े में मदद

करते हैं। यवद व्यापार अच्छी सेिा प्रदा करता है, तो लोग उससे जुड़ते हैं और उसके

ग्राहक ब ते हैं। ग्राहक हमारे व्यापार की जीि रेखा होते हैं और हमें उ की

आिश्यकताओं को समझकर उन्हें खुश रख ा चावहए।

ग्राहक की उम्र, वलंग, वशक्षा, आय ि जरूरतों के बारे में जा कारी हो ा जरूरी है वजससे

की हम अप ीैे सेिाओंऔर उत्पादों को अप े ग्राहकों के अ ुसार उपलब्धकरा पाए



• प्रमतद्वोंद्वी (Competitors)

प्रमतद्वोंद्वी कौ -कौ हैं, उ की गुणिताएं, और हम उ से बेहतर कैसे कर सकते है, कम

कीमत, बेहतर गुणिता ग्राहक को दे सकते हैं I

• कुशिता/ हुनर (Capacity)

अपनी क्षिताओों/हुनर को पहचा  ा

और उ को बेहतर ब ा े के वलए

प्रयास कर ा I

स्मार्ट फ़ न

की-पैड फ़ न

हुनर र्र े मनोंग



िह पैसा ज आप अपना सािान
या सेिाएँ बेचकर किाते हैं

(आपका आय)

िागत और िाभ (Cost and Profit)

एक लाभऔर हाव वििरण एक वित्तीय वििरण है जो एक व वदषष्ट अिवध के वलए द्वारा
वकए गएआय, लागतऔरव्ययका सारांश देता है.

व्यपार में लाभ हो या हाव , इ की जा कारी हो ा आिश्यक है

- व्यापार का विशे्लर्षणकर े और प्रदशष सुधार े में सहायता कर े के वलए

- उद्योग के वलए व णषय ले े में सहायता कर े के वलए

- उद्योग क वलए वित्तीय सहायता प्राप्त कर े के वलए

- इंट्रप्राइज की ताकतोंऔर कमजोररयों को समझ े के वलए

आपके द्वारा खरीदी

गई अचि पूोंजी की

िागत

आपकी कायटशीि पूोंजी

की िागत/
पररचािन व्यय

िाभ/ हामन = आय - िागत -व्यय

= ₹ (लाभ/ हाव )



पूोंजी (Capital)
का मतलब वकसी व्यस्कि या समूह  े एक छोटे् उद्यम को शुरू कर े के वलए पैसो का
व िेश वकया है। यह पैसा उ के व्यापार को बढा े, सामग्री खरीद े, कमषचाररयों का
भुगता कर े, और सामावजक प्रबंध के वलए उपयोग होता है। एकव्यापारी को व चे
दी गयी पंूजी के प्रकारो की समझ हो ा जरुरी है

•अचि पूोंजी (Fixed Capital)
पंूजी वकत ी लगेगी उसकी जा कारी , जैसे मशी री, फ ीचर आवद

• कायटशीि पूोंजी (Working Capital)
जैसे - दैव क संचाल ों / कायों का पूरा कर े के वलए कच्चा माल कहााँ से, वकत ा, 
कैसे, कब खरीद ा और क्या क्या लागत आएगी

अोंचि सम्पमत

आप और आपका व्यापार

कच्चा िाि

स्टॉक व्यिस्थापन

₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹
आप द्वारा पूोंजी के रूप िें मनिेश मक

ये गए पैसे



व्यापार मिमिधीकरण (Business 

Diversification)
व्यापार में विविधीकरण एक रण ीवत है वजसमें  ए उत्पादों और सेिाओं का विकस 
होता है तावक व्यापार का विस्तार हो सके। विविधीकरण व्यापारों को लाभकारी ब ाए
रख े में मदद करता है

यह रण ीवत हो े से आपको व्यापार में बहुत ज्यादा हो े िाले  ुक्सा से बचा जा सकता
है

 एऔर पुरा े व्यापारों के वलए यह सुरवक्षत है वक िे अप े व्यापार में  ए उत्पाद ि सेिाएं
जोड़ें तावक लाभ हो सके।

ऊपर वदए गए वचत्र में एक मवहला  े अप े वसलाई के व्यापार के साथ साथ
वकरा ा का व्यापार भी शुरू वकया है वजससे उ काआयका स्रोत बढ सके

• मोबाइल फ़ो के साथ इ-वमत्र या फोट्ो कॉपी का व्यिसाय भी जोड़ सकते
है.

• टू् - व्हीलर गैराज के साथ बाइक के पाट्टषस का व्यापार भी कर सकते है

• यह जरुरी है अप े आस पास के ग्राहकोैे की जरुरत को समझते हुए उसे
अप ा व्यापार में जोड़ सकते है



मित्त्य प्रबोंधन (Financial 

Management
व्यापार में व िेश कर े के वलएज्यादातर उद्यवमयों को लो ले ा पड़ता है

ि न िेने के िक्त क्या –क्या ध्यान जरूरी हे

ि न रामश –जरूरत के अ ुसार लो वमल रहा हे या संस्था द्वारा तय लो ले ा पड़

रहा हे

ि न अिमध – लो की अिवध वजत ी छोट्ी हो तो अच्छा हे ,बड़ी अिवध का लो पर
ज्यादा ब्याज़ चुका ा पड़ता हे

मिस्त –विस्त हमेशा अप ी आय अ ुसार ब िाए तावक आसा ी से मही े भर मे

चुका पाये

ब्याज़ दर –ब्याज़की गण ा लो दे े िाली संस्थाए िावर्षषकरूप से करती हे

(जेसे 12 प्रवतशत िावर्षषक का मतलब हुआ 100 रुपए पर 01 िर्षष का 12 रुपए ब्याज़

लगेगा जबवक हम बोलचाल मे 2 रुपया सेकड़ा या 5 रुपया सेकड़ा बोलते हे इसका
मतलब 100 रुपए पर 01 मही े का 2 या 5 रुपए ब्याज़ लगेगा इस विवध से साहूकार

ब्याज़की गण ा करते हे)

रसीद –वकस्त भूगता के बाद रसीद जरूर प्राप्त करे

के्रमडर् बू्यर ररप र्ट –समय समय पर इसे व कलिाये अप ा लो रेकॉडष जााँचते रहे |

आपको अप ी लो रावश जरूरत के अ ुसार कम से कम ब्याज़ पर लो दे े
िाली ऐसी संस्था से लो ले ा चावहए जहा अप ी आय अ ुसार विस्त भर
पाये ,जहा पर कोई गारंट्ी  ही ं दे ी पड़े और अकेले आिेद कम से कम
दस्तािेजो के साथ कर पाये |



ि न कहा से िे सकते हे



भारत सरकार की स्वर जगार
हेतु य जना

िुद्रा य ज़ना

50 हजार से 10 लाख का लो बैंक के मादयम से ऑ 
लाइ और बैंक जाकर आिेद कर सकते हे जहा अलग
–अलग बेंकों मे 9 -12 प्रवतशत पर लो वमलता हे योज़ ा
मे वकसी भी गारंट्ी की जरूरत  ही ं बताई हे पर व्यिहार
मे बैंक वब ा गारंट्ी के लो  ही ं देते हे

• वबज ेस प्ला 

• आिेद फॉमष

• पासपोट्ष साइज फोट्ो

• केिाईसी दस्तािेज

• पहचा का प्रमाण

• व िास का प्रमाण

• इ कम पू्रफ

राजस्थान सरकार की र जगार
य जनाए

भीि राि अोंबेडकर राजस्थान दमित ,आमदिासी
उधि प्र त्साहन य जना

• 25 लाख तक के लो 9 प्रवतशत िावर्षषक ब्याज दर पर
उपलब्ध करिाए जाते हे ,ऑ लाइ आिेद कर
सकते हे वजला उद्योग कें द्र पर संपकष कर ा होता हे |



व्यापार का पोंजीकरण (Business 
Registration)

• पंजीकरण (Registration) वकसी चीज कोआवधकाररकरूप से ररकाडष कर े की विवध है। जब
भी वकसी कारोबार (लघु उद्योग) को शुरु वकया जाता है तो उसकी जा कारी सरकार को दे ा
आिश्यकहोता है।

उद्य ग आधार
उद्योगआधार पंजीकरण सूक्ष्म, लघुऔर मध्यमव्यिसायों के वलए एक प्रविया है वजसके माध्यम से

छोटे् और मध्यम उद्योगों को कई लाभ वमल सकते हैं। देश के जो इचु्छक लाभाथी अप ा खुद का

व्यापार ,व्यिसायआवद कर ा चाहते है तो िह इस UAM िेबसाइट् पर जाकरऑ लाइ 

रवजस्टर ेश कर सकते है।

उद्यि पोंजीकरण करने के फायदे

• बैंकऋण परब्याज दर सस्किडी

• बैंकों से गारंट्ी (collateral) मुिऋण

• विलंवबत भुगता , आपूवतष की गई सामग्री / सेिाओं के विरु
द् संरक्षण

• पंजीकरण, लाइसेंसऔर अ ुमोद प्राप्तकर े में आसा ी।

उद्यि पोंजीकरण कौन

कौन से ह ते हैं ?
• उद्योगआधार

• MSME सवट्षवफकेट् (सूक्ष्म , 
लघुऔर मध्यमउद्यम)

• GST सवट्षवफकेट्
• Trade Mark

उद्य ग

आधार के आिश्यक

दस्तािेज़

•आधार काडष

•पै काडष
•मोबाइल  ंबर

•पासपोट्ष आकार की फोट्ो

•एंट्रप्राइज़ दस्तािेज़

•बैंक वििरण

उद्य ग आधार का प्रारूप

आप अपने पास के मकसी

इ-मित्र से भी उद्य ग

आधार बनिा सकते है

https://pmmodiyojana.in/aadhar-card/
https://pmmodiyojana.in/pan-card/


व्यापार िें जरूरी रमजस्टर

पंूजी रवजस्टर दे दारी खाताले दारी खातादैव क रवजस्टर

वकसी भी व्यापार को समझ े अथिा बढा े के वलए उसव्यापार के जरुरी दस्तािेजो को

व्यिस्कस्थत रख ा बहुत जरुरी है. इस भाग में हम कुछ जरुरी रवजस्टर के बारे में जा ेंगे जो की वकसी

भी व्यापार में हो ा जरुरी है.

इससेव्यापार की ितषमा स्कस्थवत की जा कारी के साथ भविष्यकी योज ा तय कर े में भी मदद

वमलती है

 ीचे वदए गए 4 रवजस्टर जरुर तैयार करेैे.

पंूजी रवजस्टरका प्रारूप



दैव क रवजस्टर का प्रारूप

मदनाोंक
नकद

मबक्री

उधार

मबक्री

उधार

िापसी

आया

नकद

खरीदी

उधार

खरीदी

उधार

िापस

मदया

पररिहन / 

यात्रा /

अन्य खचट

मनजी

उपय ग

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16



मदनाोंक
नकद

मबक्री

उधार

मबक्री

उधार

िापसी

आया

नकद

खरीदी

उधार

खरीदी

उधार

िापस

मदया

पररिहन / 

यात्रा /

अन्य खचट

मनजी

उपय ग

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

कुल

िामसक मििरण

वििरण
वबजली / 

इि 
वकराया

मज़दूर का

िेत 

लो वकस्त

िापसी

लो ब्याज

िापसी

मवलक का

व िेश

लो (श्रम

सारथी / 

बेंक / 

अन्य)

स्थायी

सम्पवत

खरीदी

राशी



ले दारी / दे दारीखाता का प्रारूप



अमधक जानकारी के मिए सोंपकट करे :

से्टप एकेडेिी, आजीमिका बू्यर ,

गट्टानी ररसचट सेंर्र, नू्य कृष्णपुरा, पुिा, आर. 

के. समकट ि, 100 फ़ीर् र ड की ओर, उदयपुर

फ़ न: 7838461405, 9660786901


